A Soproni Evangélikus Levéltar kutatasi szabalyzata

. A Soproni Evangélikus Levéltar kutatdsi szabalyzata a Magyar Evangélikus Egyhaz
4/2014. (XI. 13) orszagos szabalyrendelete, az 1995. évi LXVL torvény (,,levéltari
torvény”), valamint a 10/2002. (IV. 13.) NKOM-rendelet vonatkozé fejezetei alapjan
késziilt.

. A Soproni Evangélikus Levéltar fenntartdja a Soproni Evangélikus Egyhdzkozség.
Szakmai feliigyeletet az Evangélikus Orszagos Levéltar latja el. Allami részrél a
nyilvanos levéltarakat ellendrzi az Emberi Eréforrasok Minisztériuma.

. A levéltar cime és telephelye: 9400 Sopron, Szinhdz utca 27. Tel./Fax: 99/324-651,
email: sopron.gyujtemenyek@lutheran.hu

. A kutatoterem nyitva: hétfo: 8-14 oraig, kedd és szerda: 8-12 oraig. Ettdl eltérd
idépontban a levéltarral tortént eldzetes egyeztetés utan lehet kutatni. Kutatdst a
kutatasi téma ¢és lehetdleg a kutatni kivant jelzetek megadéasaval kérjik eldre
bejelenteni. Kutatast csak a levéltar kutatotermében lehet folytatni.

. A kutato az elsé alkalommal, ill. évente egyszer a kutatoi nyilvantartd lapot kitoltve
megadja személyi adatait.

A gylijteményvezetd a kutatdst alairasaval engedélyezi. A kutatdé minden évben
ujrakezd6dé modon szamozast kap.

A kért és kiadott anyagokat a kutatotermi feliigyeld tételesen feltiinteti a nyilvantartd
lapon. A kutaté minden egyes kutatdsi napon a kutatonaploban alair.

. Kutatasra engedélyt kaphat
a) minden 18. ¢letévét betoltott magyar és kiilfoldi allampolgar. 18 éven aluliak
szamara latogatdi jegy sziiléi (vagy tanari) feleldsségvallalas mellett adhato.
b) aki a kutatasra vonatkoz6 felkésziiltséggel rendelkezik
c) akikotelezi magat a levéltari anyag kutatasi szabalyainak betartasara.

. A kutatéteremben a kutat6 altal hasznalhat6 eszk6zok: ceruza, radir, laptop, az adatok
jegyzeteléséhez papir. A kutatdterem rendjét zavard egyéb eszkozok és hangforrasok
(mobiltelefon, mp3-lejatszo, stb.) hasznélata tilos. Nem szabad a kutatdteremben
dohanyozni, étkezni, folyadékot fogyasztani €s a kutatdtarsakat munkdjukban zavarni.
A kutat6 a szamara kiadott anyag épségéért biintetdjogilag is felelds.

Ujabb anyag csak akkor adhaté ki, ha a kutat6 a nala 1év6 iratokat visszaadta. A kutatd
a kutatés befejeztével a kiadott anyagot személyesen koteles atadni a levéltarosnak.

. A kutatdo koteles 6vni és védeni a kiadott levéltari anyagot. Abban semmiféle
valtoztatast nem tehet, nem irhat bele megjegyzést.

A kutat6 koteles meg0rizni a kiadott levéltari anyagok rendjét. Nem véltoztathatja meg
pl. a kiadott iratok sorrend;jét.
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Ha a kutato a kiadott iratban valami rendellenességet talal, azt a kutatotermi felelésnek
haladéktalanul jelzi. P1. hidnyzo iratok, megrongalt anyag.
A kutat6 semmilyen iratot nem vihet ki a kutatdterembdl, még ideiglenesen sem.

Fénymasolat készithetd, ha az anyag 4allapota ezt allomanyvédelmileg megengedi.
Vitas esetben a gytijteményvezetéhoz kell fordulni. Az aktudlis tarifakrél szo6lo
tablazat a kutatoteremben van kifiiggesztve. Digitalis madsolatot a fotdjegy
megvasarlasa utan a kutat6 is készithet. A kutatok szamara a levéltar is készit digitalis
masolatot, ennek dijat a levéltari arjegyz¢k tartalmazza.

A levéltar anyagabol barmilyen anyagot, iratot, fényképet, térképet a levéltar el6zetes
engedélyével lehet publikdlni, ehhez a ,,Felhasznaldsi szerzddést” kell kitolteni. Az
elkésziilt kiadvanybol egy masolatot meg kell kiildeni a levéltarnak. Ugyanez
vonatkozik abban az esetben, amikor a levéltar anyagébol kutatds atjan tanulmany
dolgozat, konyv késziil, ekkor a levéltari anyagra a megfeleld jelzet alapjan kell
hivatkozni. Az elkésziilt tanulmany, dolgozat egy példanyat meg kell kiildeni a
levéltarnak.

A kutatd koteles betartani a személyes adatok védelmére vonatkozd eldirdsokat. A
kutatas soran tudomasara jutott érzékeny személyi adatokat (egészségi allapot, vallas,
erkolesi helyzet) ennek megfeleléen kezel. E tekintetben a hatdlyos levéltari és
személyes adatokra vonatkoz6 térvények az irdnyadok.

Ha a térvény masként nem rendelkezik, a személyes adatot tartalmaz6 levéltari anyag
az érintett haldlozési évét kdvetd harminc év utan valik barki szamdra kutathatova. A
védelmi i1d0, ha a halalozas éve nem ismert, az érintett sziiletésétol szamitott kilencven
¢v, ha pedig a sziiletés és a halalozas idOpontja sem ismert, a levéltari anyag
keletkezésétdl szamitott hatvan év.

Digitalizalt levéltari iratok esetén Magyar Evangélikus Egyhdz 4/2014. (XI. 13)
orszagos szabalyrendelete érvényes.

Jelen szabalyzat 2016. januar 1-jén 1ép hatalyba.



